ZARZADZENIE NR 65/2022

Rektora Politechniki Opolskiej
Zz dnia 11 lipca 2022 r.

w sprawie zasad pobierania oraz warunkow i trybu zwalniania
z optat za ustugi edukacyjne na studiach pierwszego i drugiego
stopnia, jednolitych studiach magisterskich oraz studiach
podyplomowych i innych formach ksztatcenia
w Politechnice Opolskiej

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 1-2, art. 79 ust. 3 i art. 163
ust. 2 oraz art. 324 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2022 r. poz. 574, z p6zn. zm.) oraz
§ 23 ust. 2 pkt 18 statutu Politechniki Opolskiej, zarzadza sie co nastepuje:

8§ 1. 1. Politechnika Opolska, zwana dalej réwniez ,Uczelnig”, moze
pobierac optaty za ustugi edukacyjne zwigzane z:

1) ksztatceniem na studiach niestacjonarnych;

2) powtarzaniem okreslonych zaje¢ z powodu niezadowalajacych
wynikow w nauce, w tym w przypadku wznowienia studiéw;

3) ksztatceniem na studiach w jezyku obcym;

4) prowadzeniem zajec nieobjetych programem studiow;

5) ksztatceniem cudzoziemcéw na studiach stacjonarnych w jezyku
polskim;

6) ksztatceniem na studiach podyplomowych lub ksztatceniem w innych
formach.

2. Uczelnia moze pobierac rowniez optaty za:

1) przeprowadzenie rekrutacji;

2) przeprowadzenie potwierdzania efektéw uczenia sie;

3) wydanie indeksu i legitymacji studenckiej oraz duplikatow tych
dokumentéw;

4) wydanie odpisu w jezyku obcym dyplomu ukonczenia studidw i
suplementu do dyplomu, innych niz wydane na podstawie art. 77 ust.
2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz. U. z 2022 r. poz. 574, z pbézn. zm.), zwanej dalej
~Ustawa”;

5) wydanie duplikatu dyplomu ukonczenia studiéw i suplementu do
dyplomu;

6) korzystanie z domdw studenckich.

8§ 2. Postanowienia zawarte w niniejszym zarzadzeniu majq zastosowanie
do obywateli polskich oraz cudzoziemcédw podejmujacych i odbywajacych
ksztatcenie w Uczelni.



8 3. 1. Wysokos$¢ optat, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1-5, po
zasiegnieciu opinii samorzadu studenckiego, okresla rektor w drodze
zarzadzenia, na cykl studidow rozpoczynajacy sie w danym roku
akademickim, przed rozpoczeciem rekrutacji. Podstawg do ustalenia
odptatnosci jest kalkulacja kosztow ksztalcenia, obejmujaca dane
pochodzace z Dziatu Kadr i Sekcji Analiz Ekonomicznych oraz wprowadzane
do kalkulacji przez Sekcje Ksiegowosci i Dziat Ksztatcenia. W oparciu o
przygotowane dane nastepuje okreslenie planowanych kosztéw ksztatcenia
przez gtdwnego ksiegowego w porozumieniu z prorektorem witasciwym do
spraw zwigzanych z kosztami ksztatcenia i odptatnos$ciami za zajecia
dydaktyczne.

2. Wysokos¢ optat za ustugi edukacyjne nie moze przekracza¢ wszystkich
kosztéw niezbednych do utworzenia i prowadzenia studiéw oraz
przygotowania i wdrazania strategii Uczelni.

3. Wysokos¢ opfat, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt 6, ustalana jest
zarzadzeniem rektora na podstawie preliminarza przygotowanego
odpowiednio przez kierownika studidw podyplomowych Ilub kierownika
jednostki organizacyjnej prowadzacej kurs lub inng forme ksztatcenia i
zaakceptowanego przez prorektora wiasciwego do spraw zwigzanych z
ksztatceniem na studiach podyplomowych lub w innych formach.

4. Wysokos$¢ optaty, o ktérej mowa w § 1 ust. 2 pkt 2, ustala rektor.
Wysokos¢ optaty za przeprowadzenie potwierdzania efektédw uczenia sie nie
moze przekroczy¢ jego kosztéow o wiecej niz 20%.

5. Optaty wnoszone sg na rachunek bankowy wskazany przez Uczelnie.

§ 4. 1. Optaty semestralne za ksztatcenie: na studiach niestacjonarnych,
na studiach w jezyku obcym oraz za ksztatcenie cudzoziemcow na studiach
stacjonarnych w jezyku polskim, mogg by¢ wnoszone w petnej wysokosci w
terminach:

1) do 10 pazdziernika za semestr zimowy;
2) do 10 marca za semestr letni

lub w czterech réwnych ratach w terminach:

3) w semestrze zimowym: I rata do 10 pazdziernika, II rata do 10 listopada,
ITI rata do 10 grudnia, IV rata do 10 stycznia;

4) w semestrze letnim: I rata do 10 marca, II rata do 10 kwietnia, III rata
do 10 maja, IV rata do 10 czerwca.

2. Optaty za zajecia dydaktyczne powtarzane 2z  powodu
niezadowalajgacych wynikdw w nauce wnosi sie:



1) za powtarzanie zaje¢ w trybie rejestracji na kolejny semestr z diugiem
punktowym do 7 dni od zakonczenia sesji egzaminacyjnej;

2) za powtarzanie zaje¢ w trybie powtarzanego semestru do 10 dni przed
rozpoczeciem semestru. Na studiach niestacjonarnych catkowita
optata za =zajecia powtarzane z semestru, ktorego powtarzanie
dotyczy, nie moze by¢ wyzsza niz optata za semestr (do kwoty tej nie
dodaje sie optat za przedmioty powtarzane z wczesniejszych
semestrow). Nie pobiera sie optat za realizacje réznic programowych;

3) za powtarzanie zaje¢ w trybie wznowienia studiow w terminie do 10
dni od rozpoczecia semestru. W przypadku wznowienia studiéw na
ostatnim semestrze, studenta skreslonego z powodu nieziozenia
pracy dyplomowej, pobierana jest optata za powtarzanie seminarium
dyplomowego (magisterskiego). W przypadku wznowienia pobierana
jest optata za wszystkie zajecia wymagajace powtarzania
(niezaliczone przed skresleniem z listy studentdw niezaleznie od
semestru, na ktory student sie wznowit). Na studiach
niestacjonarnych catkowita optata za zajecia powtarzane w
semestrze, na ktérym ma miejsce wznowienie nie moze by¢ wyzsza
niz optata za semestr (do kwoty tej nie dodaje sie optat za przedmioty
powtarzane z wczesniejszych semestrow). Nie pobiera sie optat za
realizacje roznic programowych.

3. Optate za zajecia nieobjete programem studiéw, wnosi sie w terminie
do 10 dni od rozpoczecia semestru.

4. Za date dokonania optaty uwaza sie date wuznania rachunku
bankowego Uczelni.

5. Za opdznienie w dokonaniu optaty, student, uczestnik studiéw
podyplomowych lub innej formy ksztatcenia zobowigzany jest do zaptaty
odsetek ustawowych za opodznienie zgodnie z art. 481 § 2 Kodeksu
cywilnego.

6. Student, uczestnik studidw podyplomowych Iub innej formy
ksztatcenia, na wezwanie Uczelni, jest zobowigzany do okazania dowodu
whniesienia opfaty.

8§ 5. 1. W uzasadnionych przypadkach dziekan albo osoba upowazniona -
w przypadku obywateli polskich, rektor lub osoba upowazniona - w
przypadku cudzoziemcéw, na pisemny wniosek studenta moze zwolni¢ w
catosci lub czesci z wnoszenia optat, w szczegdlnosci tych studentéw, ktorzy
osiggajq wybitne wyniki w nauce lub uczestniczyli w miedzynarodowych
programach stypendialnych lub sg stypendystami strony polskiej oraz tych,
ktérzy znalezli sie w trudnej sytuacji materialnej.

2. Za wybitne wyniki w nauce uwaza sie osiggniecie w poprzednim
semestrze wysokiej Sredniej ocen oraz posiadanie przez studenta rejestracji
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bez kredytu punktowego na kolejny semestr studidow, uzyskanej najpdzniej
do ostatniego dnia sesji egzaminacyjnej, ustalonego w zarzadzeniu rektora
W sprawie organizacji roku akademickiego. Za oceny uzyskane
w semestrze powtarzanym zwolnienie nie przystuguje.

3. Studentom uczestniczacym w miedzynarodowych programach
stypendialnych zwolnienie, o ktdrym mowa w ust. 1, moze przystugiwaé w
przypadku zrealizowania w uczelni zagranicznej catosci lub czesci zajeé
podlegajgcych optacie w Uczelni.

4. O zwolnienie w catosci lub czesci z wniesienia optaty studenci mogg sie
ubiegac nie wczesniej niz po zaliczeniu pierwszego semestru studidw.

5. Studenci ubiegajacy sie o zwolnienie w catosci lub czesci z wnoszenia
optat, o ktorych mowa w ust. 1, powinni ztozy¢ do dziekana - w przypadku
obywateli polskich, a w przypadku cudzoziemcéw - do rektora, za
posrednictwem Centrum Obstugi Studenta, podanie wraz
z udokumentowanym uzasadnieniem nie pozniej niz na 14 dni przed
uptywem terminu ptatnosci.

6. Student zobowigzany jest udokumentowac trudng sytuacje materialng,
o ktérej mowa w ust. 1. Jezeli dokumentacja zostata sporzgadzona w jezyku
obcym, student zobowigzany jest przedtozy¢ jej ttumaczenie zwykie na
jezyk polski. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach odpowiednio
dziekan/rektor moze =zazada¢ od studenta przedtozenia tlumaczenia
dokumentacji poswiadczonej przez ttumacza przysiegtego.

7. W sprawie zwolnienia z optat za Swiadczone ustugi edukacyjne w
przypadku studentéw bedacych obywatelami polskimi dziekan wydaje
decyzje, od ktérej przystuguje odwotanie do rektora. W przypadku
cudzoziemcow rektor albo osoba upowazniona przez rektora wydajg decyzje
administracyjna, od ktérej studentowi przystuguje prawo ztozenia wniosku
0 ponowne rozpatrzenie sprawy.

8. Dla absolwentéw i pracownikow Politechniki Opolskiej oraz studentéw
studiéw drugiego stopnia Politechniki Opolskiej podejmujacych nauke na
studiach podyplomowych w Uczelni dziekan wydziatu prowadzacego studia
podyplomowe moze ustali¢ znizke w opfacie semestralnej.

9. Do zwalniania z optat, o ktéorych mowa w § 1 ust. 2, stosuje sie
odpowiednio zasady okreslone w ust. 1-7.

8§ 6. 1. Cudzoziemiec, ktéry w trakcie odbywania studiow uzyskat status
okreslony w art. 324 ust. 2 Ustawy, uprawniajacy do niewnoszenia opfat za
ksztatcenie na studiach stacjonarnych w jezyku polskim, zgtasza zaistnienie
tego faktu Uczelni poprzez ztozenie wniosku o zaprzestanie pobierania optat
wraz z dokumentem potwierdzajacym uzyskanie uprawniajacego statusu.



2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy ztozy¢ do rektora za
posrednictwem Centrum Obstugi Studenta.

8§ 7. 1. W przypadku niewniesienia przez studenta wymaganej optaty w
ciqgu 14 dni od wyznaczonego terminu, Uczelnia wzywa studenta do
uiszczenia w terminie 7 dni optaty powiekszonej o odsetki ustawowe za
opdznienie zgodnie z art. 481 § 2 Kodeksu cywilnego, liczone od zalegtej
kwoty poczgwszy od dnia nastepujacego po dniu wymagalnosci optaty, do
czasu catkowitego uregulowania wymaganej optaty. Po bezskutecznym
uptywie wyznaczonego terminu, wszczyna sie procedure skreslenia z listy
studentdéw, zgodnie z regulaminem studidw.

2. Skreslenie z listy studentow nie zwalnia studenta z obowigzku
whniesienia zalegtych optat.

3. W przypadku rezygnacji ze studidw przed rozpoczeciem zajec
dydaktycznych, studentowi przystuguje zwrot wniesionych optat w catosci.

4. W przypadku rezygnacji ze studidbw po rozpoczeciu zajec
dydaktycznych wniesione przez studenta optaty podlegajg zwrotowi za
okres niepobierania nauki.

5. Na wniosek studenta, zwrot optaty oraz wysokosc¢ kwoty podlegajacej
zwrotowi nastepuje w trybie ustalonym w § 5 ust. 5.

8§ 8. 1. W przypadku niewniesienia przez uczestnika studidéw
podyplomowych w terminie wymaganej optaty, Uczelnia wzywa uczestnika
do uiszczenia w terminie 7 dni opfaty powiekszonej o odsetki ustawowe za
opdznienie liczone od zalegtej kwoty poczawszy od dnia nastepujacego po
dniu wymagalnosci optaty, do czasu catkowitego uregulowania wymaganej
optaty. Po bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu, wszczyna sie
procedure skreslenia z listy uczestnikow, zgodnie z regulaminem studiéw
podyplomowych.

2. Skreslenie z listy uczestnikdéw studiow podyplomowych nie zwalnia z
obowigzku wniesienia zalegtych optat.

3. W przypadku rezygnacji ze studiow podyplomowych przed
rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych, uczestnikowi przystuguje zwrot
wniesionych optat w catosci.

4. W przypadku rezygnacji ze studiow podyplomowych po rozpoczeciu
zaje¢ dydaktycznych wniesione optaty podlegajg zwrotowi za okres
niepobierania nauki.

8 9. Optata za kurs podlega zwrotowi za okres niepobierania nauki w
przypadku:
1) rezygnacji z nauki z powoddw zdrowotnych potwierdzonych
zaswiadczeniem lekarskim;



2) innych waznych, udokumentowanych przyczyn.

8 10. Decyzje o zwrocie optaty oraz o wysokosci kwoty podlegajacej
zwrotowi w przypadku studidéw podyplomowych podejmuje rektor na
whniosek uczestnika studiow podyplomowych zaopiniowany przez kierownika
studiow podyplomowych, a w przypadku innej formy ksztatcenia kierownik
jednostki organizacyjnej prowadzacej kurs, szkolenie na whniosek
uczestnika. Od decyzji przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.

8 11. Jezeli na dzien ziozenia rezygnacji ze studidéw lub studiow
podyplomowych albo innej formy ksztatcenia odpowiednio student,
uczestnik studiéw podyplomowych albo innej formy ksztatcenia zalega z
optatg, jest on zobowigzany do jej uregulowania.

8§ 12. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu, decyzje
podejmuje rektor.

8§ 13. Traci moc zarzadzenie nr 28/2021 Rektora Politechniki Opolskiej z
dnia 31 marca 2021 r. w sprawie zasad pobierania oraz warunkow i trybu
zwalniania z optat za ustugi edukacyjne na studiach pierwszego i drugiego
stopnia, jednolitych studiach magisterskich oraz studiach podyplomowych i
innych formach ksztatcenia w Politechnice Opolskiej.

8§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

dr hab. inz. Marcin Lorenc



