ZARZADZENIE NR 14/2017
Rektora Politechniki Opolskiej

z dnia 9 marca 2017 r.

w sprawie uczelnianych organizacji studenckich oraz samorzadu studenckiego
i samorzadu doktorantow

Na podstawie art. 66 ust. 1 w zw. z art. 202, art. 204-205 oraz art. 208 ustawy z dnia 27 lipca
2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1842, z pdézn. zm.)
zarzgdza sig,conastepuje:

§ 1. 1. Samorzad studencki tworza studenci studiow pierwszego i drugiego stopnia
prowadzonych przez Politechnik¢ Opolska, zwang dalej Uczelnia.

2. Samorzad doktorantéw tworzg uczestnicy studiéw doktoranckich prowadzonych
w Uczelni.

3. Samorzad studencki i samorzad doktorantéw dziataja na podstawie przepisOw ustawy
Prawo o szkolnictwie wyzszym i regulaminéw uchwalonych przez uczelniane organy
uchwatodawcze samorzadow oraz zgodnie z obowigzujacym statutem Uczelni.

§ 2. 1. Studenci Uczelni, maja prawo zrzeszania sic w uczelnianych organizacjach
studenckich, w szczegolnosci w studenckich kotach naukowych oraz zespolach artystycznych
1 sportowych.

2. Uczelniane organizacje studenckie mogg zrzeszaé studentéw, doktorantow, nauczycieli

akademickich Uczelni, a w uzasadnionych przypadkach takze pozostalych pracownikéw
Uczelni.

3. Uczelniane organizacje studenckie moga dziata¢ na poszczegdlnych wydziatach Uczelni,
mogg mie¢ charakter miedzywydziatowy lub dziata¢ w skali calej Uczelni.

4. Organem rejestrujgcym i prowadzacym rejestr uczelnianych organizacji studenckich jest
Rektor. Od decyzji Rektora w sprawie rejestracji przystuguje odwolanie do ministra
wilasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego.

5. Warunkiem rejestracji uczelnianej organizacji studenckiej jest zgodno$é jej statutu
(regulaminu, deklaracji zalozycielskiej) z obowigzujagcymi przepisami prawa i statutem

Uczelni.

6. Uczelniana organizacja studencka podejmuje dziatalno$¢ z chwilg wpisania jej do rejestru
uczelnianych organizacji studenckich.

7. Kopia wniosku o rejestracjg uczelnianej organizacji studenckiej wraz z decyzja Rektora
przekazywana jest do Dziekana wydziatu, na ktorym dziata uczelniana organizacja studencka.

8. Rejestr uczelnianych organizacji studenckich prowadzony jest w Dziale Ksztalcenia.



9. Nadzor i kontrole nad dziatalno$cia samorzadu studenckiego, samorzadu doktorantow
i uczelnianych organizacji studenckich sprawuje Prorektor ds. studenckich i inwestycji.

§ 3. 1. Wniosek o rejestracje uczelnianej organizacji studenckiej (zatgcznik nr 1 do
zarzadzenia) sktada do Prorektora ds. studenckich i inwestycji za posrednictwem Dziatu
Ksztalcenia, grupa czlonkow zatozycieli w liczbie co najmniej 15 studentow.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, powinien zawierac:

1) nazwe uczelnianej organizacji studenckiej i wydziahu, na ktérym dana organizacja
studencka bedzie dziala¢, okreSlenie charakteru dziatalnosci organizacji, dane
dotyczace cztonkéw zatozycieli (imi¢ i nazwisko, rok i kierunek studiéw, numer
albumu studenta, numer telefonu, e-mail, wlasnoreczny podpis);

2) dane dotyczace czlonkéw zarzadu (imig i nazwisko, petniona funkcja, rok i kierunek
studiéw, numer albumu studenta, numer telefonu, e-mail);

3) dane dotyczace opiekuna uczelnianej organizacji studenckiej (imig¢ i nazwisko,
stopien naukowy, numer telefonu, e-mail) oraz jego pisemna zgode na sprawowanie
opieki nad uczelniang organizacja studencka;

4) opinie Dziekana wydziatu, na ktérym dana organizacja studencka bedzie dziatac.

3. Do wniosku o rejestracje uczelnianej organizacji studenckiej nalezy zalgczy¢ projekt
statutu  (regulaminu, deklaracji =zatozycielskiej) uczelnianej organizacji —studenckie]
zawierajacy:

1) nazwe uczelnianej organizacji studenckiej;

2) cele i zadania;

3) wladze, zakres ich kompetencji, sposob ich powotywania oraz czas trwania kadencji;
4) warunki i sposdb rozwigzania organizacji;

5) tryb uchwalania statutu (regulaminu, deklaracji zatozycielskiej) i jego zmian.

4. Projekt statutu (regulaminu, deklaracji zatozycielskiej) uczelnianej organizacji
studenckiej Dzial Ksztatcenia przedklada Radcy prawnemu do weryfikacji pod wzgledem
formalno-prawnym. Po zasiegnieciu opinii Radcy prawnego w sprawie projektu, Prorektor ds.
studenckich i inwestycji, dzialajagc na podstawie upowaznienia Rektora, podejmuje decyzje
0 wpisaniu organizacji do rejestru uczelnianych organizacji studenckich.

5. Opiekunem uczelnianej organizacji studenckiej moze by¢ nauczyciel akademicki
zatrudniony w Uczelni, o ile wyrazi pisemng zgod¢ na sprawowanie tej funkcji.
W uzasadnionych przypadkach Prorektor ds. studenckich i inwestycji moze wyrazi¢ zgode na
sprawowanie opieki przez osobe niebedaca nauczycielem akademickim, zatrudniona
w Uczelni.

6. Do obowiazkéw opiekuna nalezy bezpo$redni nadzor nad merytoryczno-finansowg
dzialalno$cia uczelnianej organizacji studenckiej, w szczegdlno$ci nad zgodnoscig jej dziatan
z celami i zadaniami okre$lonymi w statucie (regulaminie, deklaracji zatozycielskiej) oraz nad
prawidtowym, tj. zgodnym z obowiazujgcymi przepisami prawa, wykorzystaniem srodkow
finansowych.

7. Opiekun organizacji studenckiej sprawujac nadzér nad jej dziatalnoscig podpisuje roczne
sprawozdanie z dziatalnosci (zalgeznik nr 2 do zarzadzenia) oraz rozliczenia z wykorzystania
srodké6w materialnych (zatacznik nr 3 do zarzadzenia), potwierdzajac tym samym ich
prawidtowe wykonanie. ' :



8. W przypadku rezygnacji opiekuna ze sprawowania opieki nad uczelniang organizacja
studenckg Dziekan wihasciwego wydzialu zobowiazany jest do pisemnego powiadomienia
Prorektora ds. studenckich i inwestycji i przedstawienia kandydatury nowego opiekuna.
Zmiana opiekuna jest mozliwa po uzyskaniu akceptacji Prorektora ds. studenckich i inwestycji.

9. W ciagu 14 dni opiekun uczelnianej organizacji studenckiej jest zobowigzany do
pisemnego powiadomienia Prorektora ds. studenckich i inwestycji o proponowanych zmianach
statutu (regulaminu, deklaracji zatozycielskiej) oraz zmianach w sktadzie zarzadu uczelnianej
organizacji studenckiej. Prorektor ds. studenckich i inwestycji zatwierdza zmiany statutu
(regulaminu, deklaracji zatozycielskiej) uczelnianej organizacii studenckiej, po ich
wezesniejsze] weryfikacji pod wzglgdem formalno-prawnym przez Radce prawnego.

§ 4. 1. Uczelniana organizacja studencka dzialajgca na wydziale jest zobowigzana do
ztozenia Dziekanowi wlasciwego wydziatu:

1) rozliczenia z wykorzystania srodkéw materialnych przyznanych jej na dzialalnose,
za poprzedni semestr (zatacznik nr 3 do zarzadzenia):
a) w terminie do dnia 20 stycznia, za semestr zimowy,
b) w terminie do dnia 20 czerwea, za semestr letni;

2) sprawozdania z jej dziatalnosci za poprzedni rok kalendarzowy wraz z aktualng lista
cztonkow (zatgeznik nr 2 do zarzadzenia) - w terminie do dnia 20 stycznia.

2. Zatwierdzone przez Dziekana wydzialu dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1
przekazywane sg do Prorektora ds. studenckich i inwestycji w terminach:
1) rozliczenia z wykorzystania srodkéw materialnych przyznanych na dzialalnosé, za
poprzedni semestr (zatacznik nr 3 do zarzadzenia):
a) w terminie do dnia 31 stycznia za semestr zimowy,
b) w terminie do dnia 30 czerwea za semestr letni;
2) sprawozdania z dziatalnosci organizacji studenckiej, za poprzedni rok kalendarzowy
(zatgcznik nr 2 do zarzadzenia) - w terminie do dnia 31 stycznia.
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3. Wniosek o finansowanie dziatalnosci na dany rok kalendarzowy (zatacznik nr 4 do
zarzadzenia), uczelniana organizacja studencka dziatajgca na wydziale sktada do Dziekana
wydziatu, w terminie do dnia 20 stycznia.

4. Po przyznaniu przez Dziekana srodkéw na dziatalno$¢, uczelniana organizacja studencka
dziatajaca na wydziale jest zobowigzana do przygotowania planu wydatkéw rzeczowych na
dany rok kalendarzowy, wedlug obowiazujacych drukéw przygotowanych przez Sekcje
Zamowien Publicznych w terminie okreslonym przez te Sekcje. Plany sporzadzone przez
uczelniane organizacje studenckie danego wydziatu ujete sa w ogélnych planach wydatkow
rzeczowych sporzadzanych przez wydzialy.

5. Samorzad studencki, samorzad doktorantow, uczelniane organizacje studenckie
o charakterze migdzywydzialowym i ogélnouczelnianym sa zobowiazane do zlozenia
Prorektorowi ds. studenckich i inwestycji:
1) rozliczenia z wykorzystania srodkéw materialnych przyznanych na ich dziatalnosé, za
poprzedni semestr (zatacznik nr 5 do zarzadzenia):
a) w terminie do dnia 20 stycznia, za semestr zimowy,
b) w terminie do dnia 20 czerwea, za semestr letni;
2) sprawozdania z dziatalnosci za poprzedni rok kalendarzowy (zalacznik nr 6 do
zarzgdzenia) - w terminie do dnia 20 stycznia.



6. Wniosek o finansowanie dziatalno$ci na dany rok kalendarzowy (zatacznik nr 7 do
zarzadzenia) samorzad studencki, samorzad doktorantéw, uczelniane organizacje studenckie
o charakterze miedzywydzialowym i ogdlnouczelnianym sktadaja do Prorektora ds.
studenckich i inwestycji w terminie do dnia 20 stycznia.

7. Po przyznaniu przez Prorektora ds. studenckich i inwestycji $rodkéw na dziatalnosé,
samorzad studencki, samorzad doktorantdw, uczelniane organizacje studenckie o charakterze
migdzywydziatowym i ogélnouczelnianym sg zobowiazane do przygotowania planu wydatkéw
rzeczowych na dany rok kalendarzowy, wedtug obowiazujacych drukéw przygotowanych
przez Sekcje Zamowien Publicznych, w terminie okreslonym przez te Sekcje. Przygotowany
plan wymaga akceptacji Prorektora ds. studenckich i inwestycji.

8. Stowarzyszenia dzialajace w Uczelni na podstawie ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. —
Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2017 r. poz. 210) zrzeszajace studentéw, doktorantow
1 nauczycieli akademickich, skladajg sprawozdania, wnioski i plany do Prorektora ds.
studenckich i inwestycji, zgodnie z przepisami i terminami dotyczacymi samorzadu
studenckiego, samorzadu doktorantéw, uczelnianych organizacji studenckich o charakterze
miedzywydziatowym i og6éInouczelnianym.

9. Ztozenie sprawozdan i rozliczen z wykorzystania srodkéw materialnych jest warunkiem
ubiegania si¢ o $rodki finansowe na dzialalno$é uczelnianych organizacji studenckich,
samorzadu studenckiego i samorzadu doktorantow.

§ 5. 1. Podziatu srodkéw przeznaczonych na dziatalno$¢é studencka na dany rok
kalendarzowy dokonuje Prorektor ds. studenckich i inwestycji w porozumieniu z uczelnianym
organem samorzadu studenckiego i samorzadu doktorantow.

2. Podziatu $rodkéw przeznaczonych na dziatalno$¢ uczelnianych organizacji studenckich
dokonuje Prorektor ds. studenckich i inwestycji. Podziat $rodkéw jest dokonywany na
poszczegblne wydzialy, a jego podstawa jest liczba studentéw studiéw stacjonarnych danego
wydziatu, wykazana w sprawozdaniu S-10. Decyzja o wysokosci przyznanych srodkdw jest
przekazywana Dziekanom wydzialow.

3. Do dnia 31 grudnia 2017 r. $rodki na dziatalno$¢ uczelnianych organizacji studenckich
przyznane do dyspozycji Dziekana Wydziatu Elektrotechniki, Automatyki i Informatyki
zwigkszone sg o $rodki przeznaczone na dziatalno$¢ Studenckiego Studia Radiowego EMITER.
Od dnia 1 stycznia 2018 r. dysponentem $rodkéw finansowych na dziatalnosé¢ uczelnianych
organizacji studenckich o charakterze miedzywydziatowym i ogélnouczelnianym, w tym
Studenckiego Studia Radiowego EMITER, jest Prorektor ds. studenckich i inwestycji.

4. Dysponentem $rodkéw przeznaczonych na dziatalno$é uczelnianych organizacji
studenckich przyznanych dla danego wydzialu jest Dziekan wydzialu. W terminie 14 dni od
otrzymania decyzji o wysoko$ci przyznanych $rodkéw Dziekan wydziatu dokonuje ich
podziatu dla uczelnianych organizacji studenckich dziatajacych na wydziale. Pisemna
informacj¢ o dokonanym podziale przyznanych $rodkéw przekazuje Prorektorowi ds.
studenckich i inwestycji.

5. Srodki finansowe przyznane na dzialalno$¢ uczelnianych organizacji studenckich,
samorzadu studenckiego i samorzadu doktorantéw na dany rok kalendarzowy nalezy
wykorzysta¢ w danym roku, do dnia 31 grudnia. «



§ 6. 1. Ze srodkéw finansowych przyznanych na dziatalno$é uczelnianej organizacji
studenckiej, samorzadu studenckiego i samorzadu doktorantéw moga by¢ finansowane koszty
miedzy innymi:

1) krajowych wycieczek, wypraw, obozoéw naukowo-badawczych, konferencji
obejmujgce:
a) Kkoszty noclegow,
b) koszty wyzywienia do wysokosci aktualnej diety,
c) koszty przejazdow,
d) koszty publikacji studenckich,
e) inne koszty, np. bilety wstepu, ubezpieczenie;
2) spotkan, narad, seminariow, w tym:
a) koszty materiatdw, np. biurowych,
b) inne koszty rzeczowe, np. ushugi.

2. Warunkiem finansowania wydatkéw na dziatalno$¢ studencka, jest uzyskanie pisemne;
zgody Dziekana wiasciwego wydziatu w przypadku uczelnianych organizacji studenckich
dziatajgcych na wydziatach, a w przypadku samorzadu studenckiego i samorzadu doktorantow
oraz  uczelnianych organizacji studenckich o charakterze miedzywydziatowym
1 ogdlnouczelnianym Prorektora ds. studenckich i inwestycji.

3. Koszty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 lit. a-c, ustala si¢ wedtug zasad obowiazujacych
przy pokrywaniu kosztow podrézy stuzbowych zgodnie z przepisami i drukami
obowigzujacego w Uczelni Regulaminu krajowych podrézy stuzbowych pracownikéw oraz
wyjazdow 0séb niebedacych pracownikami Politechniki Opolskie;.

4. Uczelniane organizacje studenckie moga pozyskiwaé srodki finansowe z innych zrodet,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie. Na wykorzystanie pozyskanych
srodkow nalezy uzyska¢ zgode dysponenta srodkdw, tj.: Dziekana wydziahi, a w przypadku
samorzadu studenckiego i samorzadu doktorantow oraz uczelnianych organizacji studenckich
0 charakterze miedzywydzialowym i ogolnouczelnianym Prorektora ds. studenckich
1 inwestycji. O ile odpowiednie zapisy nie stanowig inaczej, pozyskane $rodki moga by¢
przeznaczone takze na zakup Srodkéw trwatych, ktére musza byé wprowadzone do spisu
inwentarza wydziatu.

5. Wszystkie umowy dotyczace innych wplywow finansujgcych dzialalno$é studencka
(sponsoringu) powinny zawiera¢ zapis:
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.»na dziatalno$¢ studencka i jej obstuge w roku akademickim ..../....

6. Faktury, rachunki oraz inne dokumenty dotyczgce wydanych $rodkéw finansowych,
nalezy realizowa¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami w zakresie zamdwien publicznych
oraz obowiazujaca instrukcjg obiegu dokumentow w Uczelni.

7. Dokumenty dotyczace wydanych srodkéw finansowych winny byé opisane (w opisie
dokumentu nalezy okresli¢ rodzaj operacji gospodarczej, jej cel oraz zrédlo finansowania) oraz
podpisane przez przewodniczacego uczelnianej organizacji studenckiej lub jego zastepce oraz
opiekuna uczelnianej organizacji studenckiej, a takze zatwierdzone przez dysponenta srodkow.



8. Faktury, rachunki i inne dokumenty powinny zawiera¢ nastepujacy opis wskazujacy na
zrddto ich finansowania:

1) ,,Platne ze srodkéw uczelni przeznaczonych na dziatalno$é studencka Wydziatu
............ fUczelti — oo
(nazwa organizacji studenckiej)

2) ,,Platne ze Srodkéw otrzymanych w ramach umowy..................... —

(wskaza¢ konkretnego sponsora lub stosowng umowe, np. darowizny)

9. Dokumenty dotyczace wydatkow uczelnianych organizacji studenckich dziatajacych na
wydziatach w ramach $rodkéw przyznanych na dziatalno$é studencka, dodatkowych $rodkéw
przydzielonych przez Prorektora ds. studenckich i inwestycji oraz innych pozyskanych zrédet
finansowania sg zatwierdzane pod wzgledem merytorycznym przez Dziekana wydziatu.

10. Dokumenty dotyczace wydatkéw samorzadu studenckiego, samorzadu doktorantow
oraz uczelnianych organizacji studenckich o charakterze miedzywydzialowym
1 ogblnouczelnianym oraz stowarzyszen, o ktorych mowa w § 4 ust. 8, po uprzednim
zarejestrowaniu w rejestrze zamowien publicznych prowadzonym przez Biuro Prorektorow,
zatwierdza pod wzgledem merytorycznym Prorektor ds. studenckich i inwestycji.

§ 7. 1. Rektor uchyla uchwaty organéw samorzadu studenckiego i samorzadu doktorantow
niezgodne z przepisami prawa, statutem Uczelni, obowigzujacym regulaminem studiow lub
regulaminami samorzadow.

2. W przypadku podjecia przez organ uczelnianej organizacji studenckiej uchwaty
niezgodnej z przepisami prawa, statutem Uczelni lub statutem (regulaminem, deklaracja
zatozycielska) danej organizacji, Rektor uchyla takg uchwate.

3. Jezeli w dziatalnodci uczelnianej organizacji studenckiej razaco lub uporczywie naruszane
sq przepisy ustawowe, statut Uczelni lub regulamin (statut, deklaracja zatozycielska)
organizacji, Senat Uczelni, na wniosek Rektora, rozwiazuje uczelniana organizacj¢ studencka.
Decyzja o rozwigzaniu uczelnianej organizacji studenckiej winna okreslié sposob rozliczenia
przyznanych przez Uczelnie Srodkdw.

4. W przypadku braku aktywnosci uczelnianej organizacji studenckie] przez okres dwdch
lat kalendarzowych, Prorektor ds. studenckich i inwestycji z wlasnej inicjatywy, na wniosek
dziekana wydziatu lub opiekuna uczelnianej organizacji studenckiej podejmuje decyzje
0 rozwigzaniu uczelnianej organizacji studenckiej.

5. Rozwigzanie uczelnianej organizacji studenckiej skutkuje wykresleniem jej z rejestru
uczelnianych organizacji studenckich Politechniki Opolskie;.

§ 8. Traci moc Nr 28/2011 Rektora Politechniki Opolskiej z dnia 5 maja 2011 r. w sprawie
uczelnianych organizacji studenckich oraz samorzadu studenckiego i samorzadu doktorantdw.

§ 9. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR
Iku W™

prof. dr hab. inz. Marek Tukiendorf



